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ログインする

AZ-COMポケット幹線ログインページにアクセスし、各情

報を入力した上で「サインイン」ボタンをクリックします。
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ログインページ

01 02

ログインURL：https://kansen.azcompocket.com/

ログインに成功すると、トップページが表示されます。

現在ログイン中のドラ
イバーが表示されます

トップページ

ユーザ管理タグ管理

お知らせ管理カルテ一覧

動態管理 カキコミ一覧

登録したカルテの確認や、
新規登録ができます

カルテに登録する際必要
な区分けを登録/管理し
ます

ドライバーが登録した施
設のカキコミを表示/管
理します

利用者に対して表示する
お知らせを登録/管理し
ます

新規ドライバーの登録や、
編集/削除を行います

https://kansen.azcompocket.com/


ドライバーを登録する
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ユーザ管理ページ

上部メニューまたは中央メニューのユーザ管理をクリック

します。

01 02 ユーザ管理ページに移動し、中央上部にある新規登録を

クリックします。

※ユーザの一括登録をする場合は、

P22 各種情報を一括登録・更新するをご覧ください。



ドライバーを登録する
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ユーザ登録ページ

ユーザ登録ページが表示されるので、登録する各種項目を

入力し、下部「登録」をクリックし登録します。
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1. 社員番号

2. ユーザ名* 

3. メールアドレス* 

4. 所属グループ

5. 権限* 

6. 電話番号

7. その他連絡先

8. 生年月* 

9. 免許種別* 

10. 所在地

11. 備考

ドライバー登録情報（ *は必須項目です）

英数字で入力(最大32文字)

氏名を入力

メールアドレスを入力

部署などを登録

「ドライバー」を選択

電話番号を入力(ハイフンを含む)

その他の連絡先を入力

生年月を入力

取得している免許種別を選択(複数選択可能)

都道府県を選択

その他自由記述
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タグを登録する
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タグ一覧ページ

上部メニューまたは中央メニューのタグ管理をクリックしま

す。

01 02 タグ一覧ページに移動し、新規登録をクリックします。

＊タグはP8 カルテを登録するで登録するカルテに使用します。

※タグの一括登録をする場合は、

P22 各種情報を一括登録・更新するをご覧ください。



タグを登録する
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タグ新規登録ページ

タグ新規登録ページが表示されるので、登録する各種項目

を入力します。

01 02 下部「登録」をクリックし登録します。

自動で付与（入力の必要はありません）

カルテの区分けを入力

タグの表示順 0～999999 を入力

（数字が小さい順から表示）

1. タグID

2. タグ名称*

3. 表示順

カルテ：△□ビル

タグ：割れ物

例

カルテ：○×センター

タグ：食品

タグ登録情報（ *は必須項目です）

1

2

3



カルテを登録する
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カルテ一覧ページ

上部メニューまたは中央メニューのカルテ一覧をクリック

してください。

01 02 カルテ一覧ページに移動し、新規登録をクリックします。

※カルテの一括登録をする場合は、

P22 各種情報を一括登録・更新するをご覧ください。



カルテを登録する
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カルテ登録ページ（基本情報登録）

カルテ登録ページが表示されるので、登録する各種項目を

入力します。
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1. 施設コード/番号

2. タグ

3. 施設名称*

4. 施設名称（フリガ

ナ） *

5. 郵便番号

6. 住所*

7. 建物/フロア番号

8. TEL

9. FAX

10. 開館/営業時間

11. 施設休日

12. 施設位置

13. 施設入口位置

14. 駐車・待機場所

カルテ基本登録情報（ *は必須項目です）

英数字で入力(最大12文字)

P6 タグを登録するで登録したタグを選択

施設名称を入力(最大30文字)

施設名称をフリガナで入力(最大60文字)

施設の郵便番号を入力（ハイフンを含む）

施設の住所を入力

施設の番号を入力

施設の電話番号を入力（ハイフンを含む）

施設のFAX番号を入力（ハイフンを含む）

施設の開館/営業時間を入力

施設の休日を入力

施設の位置を設定（地図から設定可能）

施設の入口を設定（地図から設定可能）

施設の駐車・待機場所を設定（地図から設定

可能）

1 2
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カルテを登録する
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登録する各種項目を入力し、下部「登録」をクリックし登

録します。
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15. 配送担当

16. 使用車種

17. 納品物1

18. 納品物2

19. 納品場所

20. 納品方法/指示

21. 注意事項

22. 基本走行ルート

23. その他

カルテ詳細登録情報

配送担当者名を入力

使用車種を登録

納品物名・納品時間を登録（時間指定可能）

納品物名・納品時間を登録（時間指定可能）

納品場所を入力

納品方法/指示を入力（画像・PDF追加可能）

注意事項を入力（画像・PDF追加可能）

基本走行ルートを入力

その他自由記述（画像・PDF追加可能）

1615

17

18

19

20

21
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23

カルテ登録ページ（詳細情報登録）



動態管理をする
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上部メニューまたは中央メニューの動態管理をクリックしま

す。

01 02 動態管理ページが表示されます。

動態管理ページ

動態管理ページの表示アイコンについて

5分以内にドライバーがトラックに乗車

していることを表しています。

5分以上トラックが停車していることを

表しています。

ドライバーがアプリを起動していない

ことを表しています。

アイコンが表示

されていない

稼働中

停車中



動態管理をする
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動態管理ページの機能一覧

ドライバー表示

登録してるドライバーの内、２４時間以内にアプリを

起動したドライバーを表示

ドライバーの検索

登録されたドライバー

をフリーワードで検索

メニューの最小化・最大化

メニューの最小化・最大化

が可能

ドライバー情報

ドライバーステータス、ドライバー名、

所属グループ、メールアドレス、位置更新日時を表示

簡易表示

詳細表示

地図の拡大・縮小

表示ドライバー件数

地図上に表示するド

ライバー数を選択

（10/30/60/100件

から選択）

検索タブ

ドライバー、カルテ、フリーワードで検索が可能

カルテ表示

カルテの表示・非表示の切り替えが可能



動態管理をする
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カルテ検索機能

カルテの検索

登録されたカルテを施設名等で検索

カルテの詳細表示

選択するとカルテの詳細がポップアップ

表示される



動態管理をする

14

フリーワード検索機能

フリーワード検索

施設名や住所等でフリーワード検索が可能

検索結果の詳細表示

選択すると詳細がポップアップ表示される

ポップアップ表示よりカルテの登録も可能



カキコミの管理をする
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左メニューまたは中央メニューのカキコミ一覧をクリック

します。

01 02 カキコミ一覧ページに移動し、

検索項目を選択して「表示」をクリックし、表示します。

カキコミ一覧ページ



カキコミの管理をする
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表示されたカキコミの中から、ステータスを変更したい

カキコミの「ステータス変更」をクリックします。

03 03 変更したいカキコミのステータスをプルダウンから選択し、

「ステータス変更」をクリックします。

カキコミのステータス一覧（プルダウンから選択）

該当するステータスを選択

してください。



お知らせの作成・管理をする
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右上メニューまたは中央メニューのお知らせ管理を

クリックします。

01 02 お知らせ管理ページに移動し、新規登録をクリックします。

登録したお知らせは右上アイコン のお知らせ

から確認できます。



お知らせの作成・管理をする
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お知らせ登録ページが表示されるので、登録する各種項目

を入力します。

03 04 お知らせ管理ページに移動し、新規登録をクリックします。

1

2

3

4

5

1. カテゴリ*

2. タイトル*

3. お知らせ本文*

4. 公開日時*

5. 表示日時*

お知らせ登録情報（ *は必須項目です）

該当するカテゴリを選択

お知らせのタイトルを入力

お知らせの内容を記述

お知らせの公開日時を選択（日時）

お知らせに表示する日時を選択（日時）

お知らせ登録ページ



登録情報を編集・削除する
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ユーザ情報ページ

各種登録情報の編集・削除は、各登録情報の詳細ページから行います。

ユーザ情報を例に編集・削除する方法を説明します。

ユーザ管理ページから、

編集・削除したいユーザをクリックします。

01 02 ユーザ情報ページが表示されるので、右上「編集」を

クリックします。



登録情報を編集・削除する
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ユーザ情報編集ページが表示されるので、登録情報を変更し下部「編集」をクリックしてしてユーザ情報を編集、

または右下「削除」をクリックしてユーザ情報を削除します。

03

ユーザ情報編集ページ

*削除したデータは復元できません。



契約情報の確認・変更
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右上のメガホンマークをクリックします。01 02 契約/お支払いをクリックします。



契約情報の確認・変更
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契約/お支払いページが表示されます。
お支払いに関する設定は、お支払いをクリックします。03

契約/お支払いページ（お支払い）

お支払方法の変更や履歴を確認します。04

契約/お支払いページ（利用状況）

ライセンス数の変更…ライセンスを変更する

利用中のファイルを確認…アップロードしたファイルの確認と新規登録/削除



契約情報の確認・変更
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お客様のデータは退会時にすべて削除され、元に戻すことはでき

ません。退会に関する注意事項をよく読み、注意事項に同意して

退会をお申し込みください。

注意！

退会を希望する場合は、退会をご希望の方はこちらを

クリックしてください。

退会をする場合



ログアウトする
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左メニューまたは中央メニューの契約/お支払いをクリッ

クします。

01 02 アカウントメニューが表示されるので、

ログアウトをクリックします。

03 ログアウト確認が表示されるので、

OKをクリックします。



その他の機能
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各種情報を一括登録・更新する

各種情報はCSVで一括登録・更新をすることが可能です。

ユーザ情報を例に一括登録・更新する方法を説明をします。

ユーザ管理ページから、

一括登録/更新をクリックします。

01 02 ユーザ一括登録が表示されるので、CSVテンプレートは

こちらをクリックし、CSVをダウンロードします。



その他の機能
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1. #ユーザID

2. 権限種別*

3. 生年月*

4. 免許種別*

5. 所在地

6. 登録者送信メールフラグ

CSV作成方法（ *は必須項目です）

*#がある項目は入力の必要はありません。

*ユーザ情報は8行目から入力してください。

*ここに記載されていない項目も、P4 ドライバーを登録するに従い必ず入力してください。

*複数選択可能と記載されている項目以外は、複数選択はできません。

*CSVに記載されている項目以外は入力しないでください。

各種情報を一括登録・更新する

ダウンロードしたCSVをもとに、CSVの作成方法をユーザ情報を例にして説明します。

基本的なユーザ情報の入力は、P4 ドライバーを登録するで説明されている入力情報に従って入力してください。

ここでは、登録画面と異なる入力を行う項目について説明します。

自動付与（入力の必要はありません）

CSVに記載されている権限種別から選択し、数字で入力 例：ドライバー → 10

ユーザの生年月を数字で入力（6桁） 例：1980年 4月生まれ → 198004

CSVに記載されている免許種別から選択し、数字で入力（複数選択可能）

例：普通、中型、その他 → 1,3,5 *複数選択する場合は、必ず半角カンマ（,）で区切ります

CSVに記載されている都道府県番号から、ユーザの所在地を数字で入力 例：東京 → 13

入力の必要はありません



その他の機能
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各種情報を一括登録・更新する

作成したCSVの例



その他の機能
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各種情報を一括登録・更新する

CSVを作成し、01の手順で、

ユーザ管理ページから、一括登録/更新をクリックします。

ユーザ一括登録から、CSVファイルを選択をクリックし、

作成したCSVを選択します。

04 05 更新内容確認が表示されるので、表示内容を確認し、

更新をクリックします。

03



問合せ先
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困ったときは

ご不明点等ございましたら、下記の問い合わせ先までご連絡ください。

AZ-COMポケット 問い合わせ先

メール： azcom-pocket_support@momotaro.co.jp

お問い合わせについては、通常3営業日以内にご返信いたします。

mailto:azcom-pocket_support@momotaro.co.jp
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